
Na temelju ilanka 9. stavka 5. idlanka 10. stavka 1, Zakona o knjiinicama iknjiZniinoj
djelatnosti (NN 1712019 i 7t4/22),61. 19. Statuta Ekonomskog fakulteta SveudiliSta u

Rijeci, Fakultetsko vije6e Ekonomskog fakulteta Sveudili5ta u Rijeci je na 285. sjednici
odrZanoj 17. srpnja 2023. godine donijelo

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
EKONOMSKOG FAKULTETA SVEU.ILISTA U RIJECI

I. OP6E ODREDBE

dtanak t.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se knjiZnidna djelatnost, ustrojstvo iupravljanje Knjiinicom
Ekonomskog fakulteta SveudiliSta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Knjiinica), rad s korisnicima,
nabava knjiZniine grade, odrZavanje, koriStenje iza5tita knji2nifnog fonda u skladu sa

Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti i opdim aktima Ekonomskog fakulteta
SveudiliSta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet).
(2)Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muSki i Zenski rod.

ilanak z.

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost pod nazivom ,,Sveudiliste u Rijeci, Ekonomski fakultet,
Knjiinica", kao visokoikolska knjiZnica u sastavu Fakulteta.

ilanak 3.

Knjiinica djeluje kao posebna ustrojstvena jedinica sa svrhom djelotvornog i cjelovitog
osiguravanja uvjeta za realizaciju nastavne, znanstveno-istraZivadke iobrazovne
djelatnosti.

ilanak n.

SjediSte KnjiZnice je u Rijeci, Ivana Filipovicabr.4.

dlanak 5.

Knji2nica ima pedat okruglog oblika promjera 25 milimetara na kojem piSe ,Sveudili5te u
Rijeci - Ekonomski fakultet - KnjiZnica"

dtanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u KnjiZnici utvrduju se na osnovi Zakona o
knjiinicama iknjiZnidnoj djelatnosti istandarda za visokoSkolske knjiZnice, a reguliraju
Pravilnikom o unutarnjem ustroju Fakulteta.

II. KNJIZNI6NA DJELATNOST

ilanak. z.

KnjiZnica planira, osigurava i razvija opseg i kvalitetu knjiZnidnih poslova i usluga u skladu
sa strateikim odrednicama i znanstveno-istra2ivadkima i obrazovnim programima
Fa ku lteta .
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6lanak 8.

(1) KnjiZnica obavlja svoje poslove u skladu sa Zakonom o knjiinicama iknjiZniEnoj
djelatnosti, prema utvrdenim Standardima za visokoikolske knjiZnice i pravilima knjiZnitne
i informacijske struke.

(2) KnjiZniEna djelatnost obuhvaia

nabavu knjiinidne grade i izgradnju knjiZnidnih zbirki,
stru6nu obradu, iuvanje i zaititu knjiZniine grade,
reviziju knjiZnidne grade,
pruianje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koriStenje knjiZniEne grade,
ukljudujuii meduknjiZnidnu posudbu,
usmjeravanje i podufavanje korisnika pri izboru i koriStenju knjiinidne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora,
kreiranje i izvodenje razliEitih vrsta obrazovnih programa (iz podruija informacijske
pismenosti i bibliometrije) za korisnike knjiZnice u okviru plana rada i u organizaciji
knj iZnice,
ukljuEivanje u programe informacijske pismenosti i druge oblike poudavanja za

znanstveno-istraZivaEki rad i nastavu
pradenje indeksiranja publikacija i citiranosti radova zaposlenika i izrada periodidnih
izvjeS6a o znanstvenoj produktivnosti,
izrada bibliometrijskih potvrda za djelatnike Fakulteta za potrebe prijave na

natjeEaje za izbore u zvanja, prijave projekata i druge svrhe,
digitalizaciju knjiZnidne grade,
odrZavanje i razvoj digitalnog repozitorija Fakulteta,
suradnja s osobljem Fakulteta sa svrhom podupiranja obrazovnih procesa i

aktivnosti vezanih uz znanost i nastavu te poslovnih procesa u kojima su potrebne
informacijske usluge,
vodenje dokumentacije o poslovanju, knji2ni6noj gradi, korisnicima i o kori5tenju
usluga knjiZnice,
umreZavanje u knjiZnitni sustav Republike Hrvatske,
sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,
suradnju sa srodnim knjiZnicama drugih sveudiliSta u zemlji i inozemstvu,
sudjelovanje u izdavatkoj djelatnosti Fakulteta.

(3) Knjiinica je obvezna prikupljati statistidke podatke o svome poslovanju iunositi ih u

sustav jedinstvenog elektroni6kog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiZnica
pri Nacionalnoj i sveuEiliSnoj knjiZnici u Zagrebu.

III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIiNICOM

itanak 9.

KnjiZnica ima voditelja koji organizira ivodi poslovanje KnjiZnice u skladu s odredbama
Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti i ovog pravilnika.

itanak 1O.

Voditelja KnjiZnice, po raspisanom natjedaju, bira i razrje5ava dekan Fakulteta prema
odredbama Zakona o knjiinicama i knjiZnidnoj djelatnosti i Statuta Fakulteta.
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ilanak 11.

Strudni nadzor nad radom Knjiinice obavlja matiEna KnjiZnica SveuiiliSta u Rijeci u skladu
s vaZeiim odredbama Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti i Pravilnika o matidnoj
djelatnosti knjiZnica u Republici Hrvatskoj.

IV. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

itanak t2.

(1) Odluku o radnom vremenu donosi Uprava Fakulteta prema potrebama korisnika
Knj i2nice.

(2) Obavijest o radnom vremenu moie se dobiti usmenim putem, telefonom,
elektronidkom po5tom ili preko mreZne stranice Fakulteta.

(3) Knjiinica moZe biti privremeno zatvorena za korisnike zbog revizije fonda ili drugih
razloga. Odluku o privremenom zatvaranju KnjiZnice donosi Uprava Fakulteta, a mora
biti objavljena najmanje 7 dana prije zatvaranja

V SREDSWA ZA RAD KNJIZNICE

ilanak 13.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet. Financijska sredstva namijenjena Knjiinici
planiraju se godiSnjim planom Fakulteta prema odobrenju dekana.

VI. STJECANJE I ODRZAVAN]E KNJIZNIdNE GRADE

6lanak 14.

(1) KnjiZnica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima.
(2) Knjiinici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

. sve knjige dijije izdavai Fakultet - 2 besplatna primjeraka

. specijalistidki zavrini radovi idoktorske disertacije obranjene na Fakultetu - 1

tiskani primjerak, elektronifka inaiica u pdf formatu pohranjuje se u institucijski
repozitorij

. doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama - 1

tiskani primjerak
. zavr5ni i diplomski radovi obranjeni na Fakultetu - elektronidka inadica u pdf

formatu pohranjuje se u institucijski repozitorij
r literatura nabavljena za potrebe projekata.

itanak 15.

(1) UdZbenike ipriruinike, koji su na popisu obvezne idopunske literature u okviru
studijskog programa i izvedbenog plana nastave na Fakultetu, KnjiZnica nabavlja u
razmjeru s brojem studenata.
(2) Prijedlog za nabavu knjiZnidne grade mogu dati svi nastavnici u elektroniikom obliku,
uz potpune bibliografske podatke. Na temelju primljenog prijedloga voditelj Knjiinice u
suglasnosti s prodekanom i dekanom vrSi nabavu
(3) Voditelj znanstvenog ili strudnog projekta na Fakultetu moie odobriti podmirenje
troikova nabave doma6e i inozemne literature iz sredstava projekta.
(4) Voditelj KnjiZnice, u suradnji s osobljem KnjiZnice, preAliZe nabavu grade idrugih
izvora strudnih informacija Upravi fakulteta.
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dlanak 16.

Fizidke i pravne osobe koje su voljne pokloniti gradu KnjiZnici duZne su o tome prethodno
obavijestiti voditelja Knjiinice te priloiiti popis grade. O prihvatu grade odlu6uje voditelj
KnjiZnice.

dlanak tz.

KnjiZnica obavlja zamjenu fakultetskih publikacija s visokoSkolskim i specijalnim
knjiZnicama te ostalim institucijama u zemlji iinozemstvu. Za potrebe zamjene mogu se
nabavljati i publikacije drugih izdavafa.

Elanak 18.

U KnjiZnici se vode inventarne knjige u koje se obvezno upisuje sva grada koja dini
knjiZniinifond Knjiinice. Inventarne knjige su osnovnidokument iveza s knjigovodstveno-
raEunovodstvenom sluibom i dokaz materijalne vrijednosti fonda KnjiZnice.

dlanak t9.

(1) Svaki primjerak knjige u papirnatom obliku ili na CD-u mora biti obiljeZen pedatom
KnjiZnice, inventarnim brojem, te signaturom.
(2) KnjiZnifna grada se ne moZe posuditi korisnicima prije inventarizacije, klasifikacije,
katalog izacije i bar-kod iranja.
(3) Periodidne publikacije u papirnatom obliku (novine i dasopisi) oznaiavaju se pedatom
Knjiinice.

ilanak 2O.

Revizija iotpis knjiZniinog fonda obavlja se prema vaZeiem Pravilniku o zaStiti, reviziji i

otpisu knjiiniEne grade iZakonu o knjiZnicama iknjiinidnoj djelatnosti. Prijedlog iplan
provedbe revizije daje Voditelj knjiZnice, a odobrava dekan Fakulteta.

VII. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

dlanak 21.

(1) Upisom u KnjiZnicu izmedu korisnika iKnjiZnice uspostavlja se ugovorni odnos diji je
sadrZaj reguliran ovim Pravilnikom.
(2) Pri upisu u KnjiZnicu korisnik potpisuje Izjavu o davanju suglasnosti za prikupljanje i

obradu osobnih podataka (GDPR).
(3) Korisnici KnjiZnice trebaju biti upoznati s knjiZnidnim uslugama te pravima iobvezama
koje su odredene ovim Pravilnikom.

dlanak 22.
Clanstvo u KnjiZnicije besplatno

itanak 23.

(1) Pravo koriStenja knjiinidne grade u KnjiZnici imaju svi gradani prema Zakonu o
knjiinicama, a u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

(2) Pravo kori5tenja knjiZnidne grade, odnosno posudbe izvan KnjiZnice imaju, pod
uvjetima i na natin predviden ovim pravilnikom, sljede6i korisnici :

1, svi zaposlenici Fakulteta i umirovljeni zaposlenici Fakulteta
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2. studenti (redoviti, izvanredni, poslijediplomanti) Fakulteta
3. tlanovi Alumni kluba
4. nastavnici, suradnici i znanstvenici iz drugih visoko5kolskih i znanstvenih ustanova
5. studenti drugih fakulteta

Korisnici navedeni pod tofkama 7,2 i 3 imaju pravo posudbe knjiga izvan prostorija
Knjiinice. Korisnici navedeni u toEkama 4 i5 ovog dlanka smatraju sevanjskim korisnicima
Knji2nice i koriStenje knjiZnidne grade omogu6eno im je u KnjiZnici. Vanjski korisnici
Knji2nice posudbu mogu ostvariti putem meduknjiinidne posudbe posredstvom KnjiZnice
njihove matiEne institucije. Voditelj KnjiZnice moZe iznimno ovim korisnicima odobriti i

posudbu izvan prostorija KnjiZnice.

(3) Studenti Ekonomskog fakulteta koriste usluge KnjiZnice uz predodenje iksice. Ostali
gradani koriste usluge uz predodenje osobne iskaznice.

dlanak 2a.

(1) Izvan prostorija KnjiZnice ne posuduje se sljedeia knjiZnidna grada:
. referentna literatura (rjefnici, enciklopedije, leksikoni, prirudnici, atlasi, statistidke

publikacije)
. doktorske disertacije, magistarski i diplomski radovi
. dasopisi
. jedan primjerak svakog aktualnog udZbenika (izuzetno se posuduje vikendom ako

je velika potrainja za udibenidkom gradom). Publikacija se moie posuditi u petak
i vratiti najkasnije u ponedjeljak do 9,00 sati

r raritetna i zaitiiena knjiZnidna grada
(2) Gore navedena knjiZnidna grada mora se vratiti isti dan do zatvaranja KnjiZnice. U

sludaju da korisnik posudenu gradu ne vrati isti dan duZan je platiti zakasninu prema
va2e6em cjeniku KnjiZnice.
(3) KnjiZnica ima pravo ograniditi ili isklju6iti iz posudbe svu gradu koja nije gore navedena
uz prethodno odobrenje voditelja KnjiZnice.
(3) Sva knjiZnidna grada izuzeta iz posudbe moZe se koristiti samo u ditaonici Knjiinice i

za meduknjiinidnu posudbu uz prethodno odobrenje voditelja KnjiZnice.

ilanak 2s.

Iz Knjiinice se moie, iznimno, iznijeti grada izuzeta iz posudbe radifotokopiranja, u skladu
s odredbama Zakona o autorskom pravu isrodnim pravima. Gradu treba vratiti tijekom
istog radnog dana, uz obavezno ostavljanje iksice ilidrugog vaZeieg dokumenta kao pologa
za vrijeme iznoSenja iz Knjiinice.

6tanak 26.

(1) Nastavnici/suradnici/znanstvenici Fakulteta mogu posuditi do 50 jedinica grade.
Ostalo osoblje fakulteta moZe posuditi do 10 jedinica grade. Umirovljeni zaposlenici mogu
posuditi do 10 jedinica grade.
(2) Publikacije posudene u stalno zaduienje (publikacije iz svog uZeg podrudja rada)
mogu se zatraiiti od korisnika zbog revizije knjiZniinog fonda ili ukoliko postoji interes za
istu publikaciju od strane drugog korisnika. Rok posudbe takve publikacije dogovara
korisnik stalnog zaduZenja i voditelj KnjiZnice.

itanak 22.

(1) Studenti Fakulteta mogu istovremeno imati posudene najviSe tri (3) knjige,
poslijediplomanti pet (5) knjiga.
(2) Korisnik ne moie posuditi vi5e jedinica istog naslova istovremeno.
(3) Knjige se mogu zadrlati 30 dana. Rok posudbe knjiZnidne grade moie se produZiti
samo jednom i to telefonom ili osobno prije naznadenog datuma za vraianle grabe.
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(4) Rok posudbe u posebnim slufajevima dogovara se s voditeljem Knjiinice.
(5) U hitnim i opravdanim sludajevima KnjiZnica moZe zatraZiti povrat posudenih
publikacija i prije istjecanja rokova posudbe.

6!anak 28.

(1) Korisnici KnjiZnice mogu se sluZiti ditaonicom za individualno udenje, koriStenje
knjiZni6ne grade i pretraiivanje knjiZnog fonda i baza podataka na radunalima, kao i ostalih
javno dostupnih mreZnih izvora informacija koje su korisnicima potrebne prvenstveno u

svrhu studija i znanstvenoistraiivaikog rada.
(2) U ditaonici nije dopuiteno naru5avanje mira itiSine, upotreba mobilnih uredaja, grupni
rad te unoienje ikonzumiranje hrane ipiia. Korisnik mora poStovati upute iupozorenja
djelatnika KnjiZnice

tlanak 29.

(1) U iitaonici korisnicima nije dozvoljeno instaliranje dodatnih radunalnih programa ili
mijenjanje programskih postavki na radunalima.
(2) Nije dozvoljeno oiteiivanje i rastavljanje radunalne opreme,

VIII. ZASTITA KNJIZNI'NE GRADE

itanak 3O

(1) Korisnik je duZan pa2ljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje.
Nije dopu5teno grubo inepaZljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvladenje itd.
(2) U sludaju oSte6enja ili gubitka knjiZne grade, korisnik je duZan nabaviti istovjetan
primjerak ili ako to nije mogude, platiti odgovarajuii iznos utvrden sluibenom procjenom
Knji2nice ili nadoknaditi nekom zamjenskom publikacijom prema prijedlogu voditelja
Knji2nice.
(3) U interesu je korisnika da prilikom preuzimanja pregleda gradu i prijavi eventualna
oiteienja' 

iranak 31.

(1) Pri prekoratenju roka posudbe, plada se zakasnina prema cjeniku usluga Knjiinice koji
donosi dekan Fakulteta. Visina zakasnine treba biti javno dostupna na mreZnoj stranici
KnjiZnice. Nastavnici i nenastavno osoblje Fakulteta ne plaiaju zakasninu.
(2) Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku KnjiZnica moie poslati
opomenu zemaljskom ili elektroniEkom po5tom.

ilanak 32.

Korisnik koji kr5i odredbe ovog Pravilnika ili se ne drii opiih pravila pona5anja u prostorima
KnjiZnice, narofito onaj koji deiie prekoraiuje rok posudbe te onaj koji je nepovratno
oStetio gradu, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo koriStenja usluga
Knjiinice. Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovog Pravilnika dlan mora udovoljiti i

nakon Sto je iskljuien iz Elanstva.

itanak 33.

Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili strudni rad potrebna grada iz drugih knji|nica u
koje nemaju pravo neposrednog udlanjenja ili se nalaze izvan podruija primoisko-goranske
iupanije, mogu propisanim obrascima naruditi gradu putem medukniiZnidne posuibe, pod
uvjetima ustanove koja je gradu posudila. Rok inaiin koristenja publikacija iz
meduknjiZnidne posudbe odreduje ustanova koja je gradu posudila. Naknadno povladenje
narudZbe meduknjiiniene posudbe u pravilu nije moguie.
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dlanak 3e.

Studenti preddiplomskog, diplomskog te poslijediplomskog studija prije nego diplomiraju
ili obrane specijalistidki zavrini rad ili doktorski rad duini su vratiti svu posudenu gradu i

podmiriti otvorena dugovanja prema KnjiZnici. Studenti moraju studentskoj sluibi prilo2iti
potvrdu iz KnjiZnice kojom potvrduju da su podmirili sva dugovanja prema KnjiZnici.
Studenti koji se ispisuju s Fakulteta prije ispisa su duZni vratiti svu posudenu gradu i

podmirili sva dugovanja prema Knjiinici.

dtanak 35.

Nastavnici i zaposlenici Fakulteta duini su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog
odnosa vratiti sve posudene knjige.

dlanak 36.

Sva posudena grada mora se vratiti u Knjiinicu ili staviti na uvid prilikom revizije
knji2niEnog fonda.

dlanak 37.

Korisnici mogu svoje prijedloge,2albe, primjedbe, pohvale itd. uputiti KnjiZnici putem
Knjige koja se mora nalaziti u KnjiZnici na vidljivom mjestu

IX. PRIJELAZNE I ZAKLIUcN= OONEOSE

ilanak 38.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu knjiZnice Ekonomskog
fakulteta 672-LOl78-18/3; UR.BROJ: 2L7O-57 -18-18-1 od 21. oZujka 2018. godine te sve
njegove izmjene i dopune.

elanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na mreZnim stranicama Fakulteta

Prof SC

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plofi ina mreinoj stranici Fakulteta dana 18. srpnja
2023. godine.

TAJNICA FAKULTETA
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(n
--1

:
(-)

/Srn 'J

't

rezgic

7

-4L
Tatjana 

fliiii, dipl. iur.


