
Dekan Ekonomskog fakulteta u Rijeci Fakulteta utvrdio je 22. veljate 2017. god. sljedeii proii5deni
tekst Pravilnika o izvodenju Programa za st.iecanje nedostajuiih znanja, v.jeitina ikompetencija za upis
na diplomski sveudilisni studij na Ekonomskom fakultetu u Rijeci.

Ovaj proii5deni tekst obuhvaia Pravilnik o izvodenju Programa za st.iecan.ie nedostajuiih znanja,
vjestina ikompetencija za upis na diplomski sveutiliini studij na Ekonomskom fakultetu u Rijeci usvojen
21.. listopada 2013. godine te lzmjene idopune od 20, veljate 2017. godine, 15. srpnja 2018. godine i
14. rujna 2020. godine

PRAVITNIK

o izvoilenju Programa za stjecanie nedostajuaih znanja, viestina ikompetencija za upis na diplomski
sveutiliSni studij'na Ekonomskom fakultetu u Rireci

I. OPCA ODREDEA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti ivisokom obrazovanju (u daljnjem
tekstu: Zakon), Statutu Ekonomskog fakulteta Sveudilista u Rijeci ureduje ustroj i izvedba "Programa za

stjecanje nedostajuiih znanja, vjeitina i kompetenci.ia za upis na diplomski sveudiliSni studij na

Ekonomskom fakultetu u Rijeci" (u daljnjem tekstu: Program).

Rijeai i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje korlsteni u ovom pravilniku odnose se jednako na

oba roda (muiki i ienski) i na oba broja (jedninu i mnoiinu), bez obzira na to jesu li koriiteni u muSkom

ili ienskom rodu, odnosno u jednini ili mnoiini.

II. UPIS NA PROGRAM

Clanak 2.

Upis na Program obavlja se na temelju javnog natjeaaja.

Clanak 3.

Natjeiaj za upis na studij sadrii:
1. uvjete upisa,
2. podatke o ispravama koje se podnose uz prijavu za upis i
3. rokove za prijavu na natiefaj i upis.

Clanak 4.

Pravo prijave na natjetaj za upis Programa ima osoba koja je koja je zavriila srednju ikolu u trajanju od
aetiri godine i ispunila jedan (1) od slijedeiih uvjeta:
- zavrien struini dodiplomski studij po starim propisima iz podruija druitvenlh znanosti,
- zavrien preddiplomski struani studij iz podruija druitvenih znanosti po novim propisima i stekli
najmanje 180 ECTS bodova,
- zavrien sveutiliini dodiplomski studij po starim propisima.

I II. STATUS POLAZNIKA

1) Status polaznika stjete se upisom Programa
ilanak 6.

elanak 5.
1) Pristupnik je duian podnijeti prijavu na natjeiaj za upis na studij do dana utvrdenog u natjeaaju.
2) Uz prijavu pristupnik je duian priloiiti sve isprave koje se zahtijevaju u natjeaaju.
3) Nepravodobne i nepotpune prijave iskljuduju se iz daljnjeg postupka.
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2) Ekonomski fakultet u Rijeci sa svakim polaznikom Programa sklapa ugovor o medusobnim pravima i

obvezama.
3) Polaznici su obvezni platiti Skolarinu i upisninu za upisani Program, u iznosu utvrdenom odlukom

nadleinog tijela Ekonomskog fakulteta u RUeci.

Clanak 7.

1) Status polaznika ima polaznik za vrijeme propisanog trajanja programa cjeloiivotnog obrazovanja, a

najviie dvije godine potevii od datuma upisa na Program.

2) Ukoliko polaznik u roku od dvije godine ne poloii ispite iz svih predmeta ine obrani zavrini rad gubi

sva steiena prava I ukoliko ieli zavr5iti Program obvezan je ponovno upisati cijeli Program uz

plaianje svih propisanih naknada.
3) U sluiaju da je doilo do izmjene Programa nakon ito je polaznik izgubio pravo na zavrietak prema

odredbi iz prethodnog stavka ovog ilanka, polaznik je obvezan upisati izmijenjeni Program.

tlanak 8.

Visinu participacije i naknada te naiin pladanja trolkova Programa utvrduje dekan Fakulteta u skladu s

opiim aktima SveudiliSta u Rijeci iFakulteta.

e lanak 9. je brisan

tlanak 10.

alanak 10. je brisan.

Clanak 11.

Osoba gubi status polaznika:

1. kada zavrii Program (danom kada dobije pozitivnu ocjenu zavrinog rada),

2. kada se ispi5e s Programa (danom ispisa),

3. kada je iskljuiena s Programa po postupku i uz uvjete utvrdene opdim aktom Fakulteta (danom

pravomoinosti odluke o iskljuienju),
4. kada ne zavrii Program u roku iz dlanka 7. ovoga Pravilnika.

IV. USTROJ I IZVEDBA STUOUA

Clanak 12.

Nastava se ustrojava po semestrima imodulima.

Clanak 13.

Nastava za polaznike Programa iznosi polovicu ukupnog fonda sati koji je predviden za redovite
studente.

ilanak 14.
1) Veliiina nastavne grupe za izborne predmete moie se ograni6iti izvedbenim nastavnim planom.
2) Nastava za izborni predmet izvodit ie se ukoliko ga upise najmanje 15 studenata, u protivnom ie se

organizirati konzultativni oblik nastave sukladno izvedbenom nastavnom planu.

V. NAPREDOVANJE KROZ PROGRAM

elanak 15.
1) Polaznici Programa prilikom upisa upisuju sve predmete Programa.
2) Nastava se izvodi prema kalendaru nastave koji moie biti uskladen s izvedbenim planom

izvanrednog studija.
3) Polaznici su obvezni ispuniti sve nastavne obveze sukladno Programu kojeg su upisali, poloiiti
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predvidene predmete, nakon eega mogu pristupiti izradi iobrani zavrsnog rada.

Clanak 16.

1) Obveze polaznika utvrdene su Programom.

2) Polaznici Programa imaju pravo pohadati nastavu iz po.iedinih predmeta zajedno s izvanrednim

studentima Ekonomskog fakulteta u Rijeci ili prema posebno objavljenom rasporedu nastave za

pohadanje predavanja na upisanom Programu.

3) polaznici imaju pravo iskoristiti moguinost polaganja ispita na isti nafin kao iizvanredni studenti

Ekonomskog fakulteta u Rijeci i u ispitnim rokovima predvidenim za izvanredne studente.

4) polaznici imaju pravo tri puta polagati ispit iz pojedinog predmeta, nakon tega su za svako naredno
polaganje obvezni platiti naknadu za polaganje u iznosu utvralenom odlukom nadleinog tijela
Ekonomskog fakulteta u Rijeci.

VI. PROVJERA ZNANJA

Clanak 17.

Znanje, vjeitine i kompetencije polaznika tijekom nastave ina ispitu provjerava se na naain utvrden
pravilnikom o ocjenjivanju studenata preddiplomskog sveudiliinog studija idiplomskog sveuiiliSnog

studija na Ekonomskom fakultetu u Rijeci (u nastavku: Pravilnik o ocjenjivanju studenata).

alanak 18.

Ocjenjivanje studenata na temelju konadnog uspjeha obavlja se na nadin utvrden vaieiim Pravilnikom

o ocjenjivanju studenata preddiplomskog sveuiiliinog studua i diplomskog sveudiliSnog studija na

Ekonomskom fakultetu u Ri.ieci.

tlanak 19.

1) lspit se, u pravilu, polaie kao pisana provjera znanja, a moie ukljuiivati i usmenu provjeru znanja,

izvedbu praktiinog rada ili bilo koja kombinacija navedenih oblika. Usmene provjere znanja ipisani

ispiti provode se kroz ispitna pitanja koja se sastavljaju na temelju predvitlenih ishoda ufenja
(znan.ja, vjeitine iopie kompetencije) i koja se redovito evaluiraju.

2) Svi ispitni rokovi za program cjeloiivotnog utenja su redoviti ispitni rokovi ito podrazumijeva da

polaznici programa ikod aetvrtog izlaska mogu polagati kompletan ispit.

3) Polaznici mogu polagati cjelokupan ispit na svim organiziranim ispitnim rokovima.

4) Cjelokupni ispit mora zavr5iti za pet radnih dana.

5) lspite provode nastavnici, a mogu im pomagati suradnici.

5) lspit se polaie kod nastavnika koji su odredeni izvedbenim nastavnim planom ili kod nastavnika i

suradnika kojima je odlukom Fakultetskog vijeia povjereno odriavanje nastave i ispita na

odredenom predmetu.

7) U sludaju dulje sprijeienosti predmetnog nastavnika dekan ie povjeriti odriavanje ispita drugom

nastavniku iste ili srodne struke, ili nastavniikom povjerenstvu.

alanak 20.

1) lspiti su javni.

2) Rezultat zavrsnog ispita objavljuje se na.jkasnije u roku od pet radnih dana od dana odr:avanja
ispita. lstovremeno s objavom rezultata nastavnik odreduje vrijeme u koje se moie obaviti uvid u
iste, a koje mora biti prlje sljededeg ispitnog roka iz tog predmeta. Na zahtjev polaznika moie se

organizirati uvid u iste, a koje mora biti prije sljededeg ispitnog roka iz tog predmeta.

3) Svakom polazniku se mora omoguiiti uvid u pisani ispit.
ilanak 21.

1) Polaznik ima pravo ialbe na ispit. Zalba se podnosi dekanu u roku od 24 sata od uvida u rezultate
ispita. Pisana ialba mora biti obrazloiena.

2) Ako ocijeni ialbu osnovanom, dekan ie u daljnjem roku od 48 sati imenovati ispitno povjerenstvo
lspitno povjerenstvo iine predsjednik idva tlana. Predmetni nastavnik ne mo:e biti predsjednik
povjerenstva.
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Clanak 22.
Ukoliko nije drugaiije odredeno, ispitni rokovi za predmete ovoB Programa definirani su ispitnim
rokovima izvanrednog studija.

Clanak 23.

Polaznik moie polagati ispit iz istog predmeta tri puta u cijeni Programa, a svaki iduii izlazak na ispit
plaia se sukladno alanku 16. ovog Pravilnika.

Clanak 24.
1) Kalendar ispita objavljuje se podetkom svake akademske godine i sastavnije dio satnice Programa,

koja se objavljuie na mreinim stranicama Fakulteta.

2) Raspored odriavanja ispita utvrduje se tako da broj ispitnih rokova za svaki predmet u svakom
ispitnom roku moie obuhvatiti sve polaznike koji lmaju pravo taj predmet polagati.

Clanak 26.

1) Odmah po odrianom ispitu, u ispitnu listu unosi se brojiana ocjena, ECTS ocjena ipostotak
usvojenog znanja, vjestina ikompetencija potpisano od ispitivaaa.

2) Za predmete dija ocjena, prema nastavnom programu, ne ulazi u prosjek ocjena, unosi se oznaka

opisne ocjene: <zadovoljio> (polaznik je poloiio ispit i/ili ispunio druge obaveze) ili <nije

zadovoljio) (polaznik nije poloiio ispit i/ili ispunio druge obaveze).

3) Negativnom ocjenom nastavnik ie ocijeniti ispit polaznika ikada polaznik:

- odustane od vei zapoaetog ispita,
- radi nedolifnog ponaianja, ometanja drugih polaznika ili korlstenja nedopuitenih pomagala

bude udaljen s ispita.

tlanak 27.

O odrianim ispitima vodi se sluibena evidencija u Referadi za preddiplomske idiplomske studije

VII. ZAVRSETAK PROGRAMA I UKUPAN USPJEH

alanak 28.

1) Polaznik zavrsava Program polaganjem svih ispita i izradom zavrsnog rada.
2) Sva pitanja u vezi sa zavrinim radom kao 5to su prijava teme, izrada iopremanje rada iocjena

regulirana su posebnim pravilnikom Fakulteta (Pravilnik o zavrlnom radu na preddiplomskom
stud iju ).

3) zavrietkom Programa polaznik stjeie 30 ECTS bodova.

Clanak 29.
Nakon poloienih svih ispita iprihvadenog zavrinog rada, polaznicima se izdaje potvrda o zavrienom
Programu, u kojoj se navode svi poloieni predmeti te postignuti uspjeh.
Zavrietkom ProBrama polaznici ne stjeiu struini ili akademski naziv.
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3) lspit je pisani pa se ne ponavlja pred povjerenstvom, vet ga ono ponovno pregledava i ocjenjuje.
4) Na temelju prijedloga svih dlanova povjerenstva predsjednik povjerenstva utvrduje ostvareni

postotak uspjeha na ispitu, o aemu donosi pisanu odluku ito u roku od 48 sati od imenovanja.

Clanak 25.

1) Polaznik, u pravilu, prijavljuje iodjavljuje polaganje ispita putem prijavnice u online sustavu.
2) Ako polaznik ne izade na prijavljeni ispit koji nije odjavio sukladno postupku iz stavka 1. ovog

alanka, nastavnik ie isto konstatirati na ispitnoj listi, a polazniku se takav ispit tretira kao

iskoriSteno pravo polagan.ja ispita. Polazniku koji nije pristupio ispitu, umjesto ocjene, potrebno je

evidentirati vrijednost (nula (0),, (nije pristupio ispitu). Oznaka <nula (0)> unosi se u ispitnu listu i

prijavnicu.



tlanak 30.

Zavrietkom Programa polaznici stjeau pravo prijave na natjeaaj za upis na diplomskl sveuailiSni studij

Ekonomija odnosno Poslovna ekonomija, sukladno vaieiim propisima iopiim aktima Sveutiliita u

Rijeci iEkonomskog fakulteta u Rijeci, prema upisnim kvotama koje utvrduje SveudiliSte u Rijeci za

pojedinu akademsku godinu.

X. EVIDENCIJA O POTAZNICIMA

Clanak 31.

Evidencije o polaznicima su:

1. evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljutuje irezultate postupka,

2. evidencija o uspjehu na ispitu,
3. evidencija izdanih isprava o zavrSetku Programa.

tlanak 32.

1) Evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrii podatke o svakom pristupniku u skladu s uvjetima

utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito: ime i prezime pristupnika, ime oca ili majke, datum,

mjesto i driava rodenja, driavljanstvo, isprava na temelju koje je izvriena prijava te JMBG odnosno

olB.
2) Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvada podatke o polaznicima koji su oswarili pravo na

upis, a osobito: ime iprezime polaznika, ime oca ili majke, datum, mjesto idriava rodenja,

driavljanstvo, isprava na temelju koje je izvrien upis, vrednovanje uspjeha iz srednje ikole,
odnosno preddiplomskog studija, vrednovanje posebnih uspjeha i vrednovanje uspjeha

razredbenog postupka.

tlanak 33.

1) Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaia podatke o odrianim ispitima.

2) Podaci o odrianim ispitima upisu.iu se u ispitnu listu.

XI. ZASTITA I NAEIN OSWARIVANJA PRAVA POLAZNIKA

tlanak 35.

1) Polaznik ima pravo na prituibu za sluta.j povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom ili

opdim aktima Fakulteta.
2) Prituibu, obrazloienu u pisanom obliku, polaznik podnosi Povjerenstvu za nastavu.

3) Povjerenswo za nastavu provjerit ie navode iz prigovora iizvijestiti polaznika o osnovanosti
prituibe. Odluka Povjerenstva za nastavu je konaina.

Clanak 36.

1) Polaznik koji traii ostvarivanje svojih prava iz ovoga Pravilnika obvezan je podnijeti pisani zahtjev

studentskoj sluibi, koja je obvezna zahtjev urudibirati i polazniku na zahtjev izdati kopiju
urudibiranog zahtjeva.

2) Polaznik je uz zahtjev obvezan podnijeti vjerodostojnu dokumentaciju izdanuod nadleine
institucije, na kojoj temelji svo.i zahtjev, u ori8inalu ili ovjerenoj preslici, a ako to ne uaini njegov ie
zahtjev biti odbaaen.

3) Odluku o odobravanju ili odbijanju zahtjeva sukladno odredbama ovog Pravilnika donosi dekan
Fakulteta na temelju miiljenja Povjerenswa za nastavu.

4) Odluku iz stavka 1. ovog tlanka studentska sluiba uruduje polazniku osobno ilije dostavlja putem
poite.
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Clanak 3n.

1) Dokumenti koji su vaini za tijek Programa duvaju se u dosjeu polaznika.

2) Podaci iz dosjea izdaju se na zahtjev flzitke ili pravne osobe koja dokaie pravni interes, vodeii
ratuna o zaStiti osobnih podataka polaznika.



XII. PRAEENJE KVALITETE PROGRAMA

elanak 37.
1) Polaznik ima pravo na izjainjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave inastavnika.
2) Fakultet provodi evaluaciju Programa od strane polaznika putem ankete ili na drugi primjereni

nafin.

Clanak 38.
1) Evaluacija obuhvada anketiranje polaznika.

2) Rezultati evaluacUe polaznika sluie planiranju mjera za uklanjanje utvrdenih nedostataka te
una prjedenja nastave.

XMI. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

tlanak 39.
U sluiaju da pojedina pitanja ustroja iizvedbe Programa nisu uredena ovim Pravilnikom, na njihovo

rjeiavanje ie se na odgovarajuii nadin primijeniti odredbe optih akata Sveuaili5ta u Rijeci.

ilanak rl0.

Fakultetsko vijeie ovlaiteno je u cilju provodenja ili pojainjenja pojedinih odredbi ovoga Pravilnika
davati odgovarajuia tumaienja.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na

KLASA: 602-04/20-04 / og
URBROJ: 2U0-57-02-20-9
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Ovaj Pravilnik objavl.ien je na oglasnoj stranici i na lnternet stranicama Fakulteta dana 16. rujna 2020
godine.
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