
Na temelju dlanka 32. Pravilnika o studijima i studiranju na Sveudili5tu u Rijeci (tekst iz srpnja
2023. godine), Fakultetsko vije6e Ekonomskog fakulteta Sveutili5ta u Rijeci na294. sjednici
22. sijednja 2024. godine donosi sljededi

PRAVILNIK
o zavrinom radu na sveutili5nom priiediplomskom studiiu Ekonomskog fakulteta

Sveutili5ta u Riieci

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Sveudili5ni prijediplomski studij zavr5ava izradom zavrlnog rada u skladu s ovim
Pravilnikom.

rr. sADRzAl ZAVRSNOG RADA

elanak 3.

t1) Obavezni dijelovi zavr5nog rada su: naslovnica, saZetak s kljudnim rijetima, sadrZaj,
uvod, glavna poglavlja, zakljudak,literatura, popis tablica, shema, grafikona (i ostalih
ilustracija), popis priloga (ako postojil i izjava, a navedeni dijelovi rada moraju se

navesti tim redoslijedom.
(2) Izgled naslovne stranice dan je u prilogu 3. ovog Pravilnika.

Irr. srrl I 0RGANTZACIIA TEKSTA ZAVRSNOG RADA

(1)

t2)

t3)
i4)

t1)
(2)

elanak 2.
Zavr5ni rad predstavlja samostalnu strutnu obradu odredenog problema.
Zavr5nim radom student dokazuje da je na temelju znanja stedenog tijekom studija
ovladao zadanom temom, da poznaje kori5tenu znanstvenu i strutnu literaturu i
terminologiju te da je ispravno navodi.

elanak 4.
NASLOV mora odraZavati tematiku i svrhu rada [maksimalno 15 rijedi].
SAZETAK je kratki prikaz rezultata i zakljudaka istraZivanja. SaZetak mora imati
minimalno 500, a maksimalno 1800 znakova te tri do pet kliutnih rijedi. SaZetak se

u pravilu pi5e u jednom odlomku u pasivu i u tretem licu jednine. Kljudne rijefi su

rijeti koje opisuju kojim se podrudjem neki rad bavi. Navode se nakon saZetka, pod
podnaslovom Kljudne rijedi.
Numeracija SADRZA)A zapodinje arapskim brojevima od Uvoda do Zakljudka.
UVOD kre6e od opdeg prema specifiinom, tj. student kratkim pregledom op6ih
obiljeZja uvodi u problematiku koju istraZuje u radu.
GLAVNI TEKST je rasporeclen u vi5e dijelova (poglavlja i podpoglavlja), treba
sadrZavati teorijski i analitiiki dio te podatke o rezultatima istraZivanja zadane
teme. Tekst rada se pi5e znanstvenim jezikom i stilom, u pasivu i u tre6em licu
jednine, gramatidki i pravopisno ispravno. Zavrlni rad se, u pravilu, piSe na jeziku
studija, osim uz prethodnu suglasnost Povjerenstva za nastavu Ekonomskog
fakulteta Sveudili5ta u Rijeci (dalje: Fakultet).
ZAKLIUCAK predstavlja sintezu rezultata istraZivanja.
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(7) IZIAVA o samostalnoj izradi rada i dozvoli za objavljivanje na Internetu (Obrazac u
Prilogu 4. ovog Pravilnika).

IV. TEHNTCTO URTOIVANIE TEKSTA ZAVRSNOG RADA

t1)

(2)

elanak 5.
REFERENCE U TEKSTU. Citirane dijelove teksta navodi se u tekstu, a ne u bilje5kama.
Za citiranje doslovno preuzetih dijelova i parafraziranih dijelova teksta koristi se

Harvardski sustav citirania.
FUSNOTE [reference u podnoZju teksta) mogu se koristiti samo za detaljnije
objaSnjavanje poimova i kratica, odnosno za dodatna poja5njenja osnovnoga teksta.

One se ne koriste kao poziv na Literaturu. Oznadavaju se na dnu stranice, u

kontinuitetu, kroz cijeli rad, arapskim brojevima podev5i od L.

LITERATURA obuhva6a sve kori5tene izvore i potpune podatke o djelima koja se

obvezno spominju u referencama. Popis literature piSe se bez broja poglavlja i dolazi

na kraju rada [poslije Zakljutka). Ureduje se abecednim redom autora te kronolo5ki
za radove istog autora. Za popis kori5tene literature treba koristiti Harvard style.

MoZe se oblikovati i tako da se zasebno za svaku vrstu publikacije izracluje abecedni

popis (npr. knjige, tlanci, internetski izvori, zakoni'..)
Tekst zavr5nog rada moZe sadrZavati ILUSTRACIfE: tablice, grafikone, sheme,

fotografije, zemljovide i ostalo. Tablice, grafikoni, sheme i ostale ilustracije dolaze

unutar teksta. Ilustracije se numeriraju u arapskim brojevima prema redoslijedu
pojavljivanja u tekstu (npr. Tablica 1., Tablica2., Shema 1., Shema 2.,itd.), a pored
broja mora stajati i naslov. Ispod ilustracije treba navesti i izvor podataka.

elanak 7.

Mentor studentu na zavr5nom radu moZe biti predmetni nastavnik koji je

[su)nositeli predmeta koieg je student poloZio tijekom studiia kojeg student
zavr5ava.
U akademskoj godini nastavnik moi.e preuzeti mentorstvo onoliko zavr5nih radova
(kvota) koliko mu to odobri Fakultetsko vijede.
Na potetku akademske godine Fakultetsko vije6e donosi odluku o kvotama.
Na poietku ljetnog semestra Fakultetsko viieie donosi odluku o utvralivanju rokova
za predaju zavr5nih radova.

(3)

t4)

elanak 6.
(1) Opseg rada je minimalno 25 stranica A4 formata fbez naslovnice, sadrZaja,

literature, priloga i privitaka), a tekst je pisan u Times New Roman CE fontu, velidine
L2, s jednim i pol (1,5) redom razmaka, poravnan s obje strane, pisan od podetka

reda [bez uvlatenja prvog retka odlomka), s marginama od 3 cm. Za odvaianje

odlomka koristi se dvostruki razmak.
(2) Naslovi poglavlja (od Uvoda do Zakljutka) moraju biti kratki i jasni, te redom

numerirani arapskim jednoznamenkastim brojevima. Glavna poglavlja moraju
zapoieti na novoj stranici. Poglavlja mogu imati i podpoglavlja koja se obavezno

numeriraju s dvoznamenkastim odnosno troznamenkastim brojevima fprimjer 2.,

2.7.,2.2.,2.2.1.,2.2.2. itd.), ali ne viSe od toga.

v. pRocEDURA IZBORA MENTORA TE PRIIAVE, IZRADE I OCIENE ZAVRSNOG RADA

(1)

(2)

t3)
(4)
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elanak 8.

t1) Student se priiavljuje predmetnom nastavniku kod koieg Zeli izraditi zavr5ni rad.
Ukoliko nastavnik prihvati biti mentor, potpisuje studentu Prijavu mentora na
zavr5nom radu (Obrazac u Prilogu 1. ovog Pravilnika).

(2) Potpisanu Prijavu mentora nastavnik dostavlja Referadi za preddiplomske i diplomske
studije (u nastavku Evidenciji studija) e-mailom ili fizidki koja prijavu evidentira
kroz ISVU sustav. [Prijava mentora ne mora biti potpisana ako se Salje sluZbenim e-

mailom im e.p re zime @ efri.uniri.hr)

elanak 10.
(1) Izbor teme zavr5nog rada student dogovara s mentorom. Teme zavr5nog rada

izabiru se sukladno nastavnom programu predmeta iz kojeg student piSe zavrSni
rad.

(Z) Student moZe sam predloZiti temu zavrSnog rada, no u tom je sludaju duZan
savjetovati se o njenom naslovu i sadrZaju s mentorom.

elanak 11.
(1) Nakon Sto odobri temu, mentor potpisuje Prijavu teme zavrSnog rada [Obrazac u

Prilogu 2. Pravilnika) i dostavlja Evidenciii studija e-mailom ili fizidki [Prijava teme
ne mora biti potpisana ako se Salje sluZbenim e-mailom ime.prezime@efri.uniri.hr).

(2) Tema zavr5nog rada prijavljuje se na izvornom i drugom jeziku rada {za smjerove
koji se izvode na hrvatskom jeziku, izvorni jezik je hrvatski jezik, a drugi je engleski
jezik, a za smjer koji se izvodi na engleskom jeziku izvorni jezik je engleski jezlk, a

drugi je hrvatski jezik).

t3) U sludaju promjene naslova rada nastavnik je obvezan prilikom predaje Izvje56a o

zavr5nom radu u Evidenciju studija dostaviti novu potpisanu Prijavu teme zavr5nog
rada [nova Prijava teme ne mora biti potpisana ako se Salje sluZbenim e-mailom
i m e. p r e z i m e @ efr i. u n ir i. hr).

elanak 12.
Postupak prijave mentora i teme zavrinog rada te izrade i zavrSetka rada student je
duZan izvr5iti sukladno terminskom planu donesenom u odluci Fakultetskog vijeia
o utvrtlivanju rokova za predaju zavrSnih radova.

t1)
(2)

elanak 13.
Zavr5ni rad student izracluje samostalno.
Mentor je obavezan pratiti rad studenta, pomagati mu savjetima i upudivati u
odgovaraj u6u literaturu.

elanak 14.
(1) Koncept rada student daje na uvid mentoru. Student je duian postupiti prema

uputama i primjedbama mentora. Ukoliko student nije postupio prema uputama i
primjedbama mentora, rad mu se vrata na doradu.
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elanak 9.
Nakon Sto je student prijavio mentora kod kojeg pi5e zavr5ni rad promjenu je
moguie napraviti samo jednom, na obrascu za prijavu mentora uz supotpis starog i
novog mentora. (Obrazac u Prilogu 1. ovog Pravilnika).





(2) Nakon Sto je zaprimio zavrSni rad na pregled, mentor je duZan pregledati rad i vratiti
ga studentu s primjedbama najkasnije u roku od 30 dana,

t3) U rokove za pregled zavr5nih radova ne uzima se razdoblje od 20. srpnja do 30.
kolovoza teku6e godine.

elanak 15.

t1) Nakon prihva6anja zavr5ne verzije zavrSnog rada, mentor pregledava rad softverom
za provjeru izvornosti. Student mentoru dostavlja rad za provjeru izvornosti u
PDF/A formatu.

(2) Ukoliko je rad zadovoljio provjeru izvornosti, a nakon 5to je student poloZio sve

ispite i izvrSio sve ostale obaveze predvidene nastavnim planom i programom
prijediplomskog studija i stekao minimalno'J.76 ili L75 ECTS bodova ovisno o

studiiskom programu na kojem studira, mentor potpisuje lzvje56e o zavrSnom radu

fObrazac u Prilogu 5. ovog Pravilnika), te Powrdu o obrani zavr5nog rada (Obrazac
u Prilogu 6. ovog Pravilnika).

t3) Mentor je duZan konatnu verziiu zavr5nog rada pohraniti u repozitorij sofwera za

provieru izvornosti fTurnitin-a).
(41 Nakon Sto je mentor prihvatio konadnu verziju rada student dostavlja mentoru

odobrenu verziju zavrinog rada u PDF/A formatu i Prijavu teme zavr5nog rada

fukoliko mentor/mentorica ranije nije potpisao Prijavu teme)

(11

(2)

elanak 16.
Ocjena zavr5nog rada je opisna, upisuje se,,zadovoliiofla" ili,,nije zadovoljio/la".
Ukoliko je student ispunio sve obveze i rad zadovoljava provjeru izvornosti, mentor
ispunjava Potvrdu o obrani zavrinog rada, te se studentu upisuje ocjena zadovoljio.
Ocjena zavrlnog rada ne ulazi u prosjek ocjena.
Ukoliko student nije ispunio sve obveze ili rad ne zadovoljava provjeru izvornosti,
mentor ne ispunjava Potvrdu o obrani zavrlnog rada, te se rad ne unosi u digitalni
repozitorij Fakulteta. Takav zavr5ni rad student moZe izmijeniti sukladno uputama
mentora, najkasnije do rokova uwrdenih u odluci Fakultetskog vije6a o utvrClivanju
rokova za predaju zavr5nih radova. U protivnom, student mora upisati novu
akademsku godinu.

(3)

Clanak 17.
(1) Kako bi se evidentirao zavr5etak studija, nastavnik u Evidenciju studija predaje ili

sluZbenim e-mailom dostavlja:
- potpisano Izvje56e o zavr5nom radu,
- odobrenu verziju Zavr5nog rada u PDF/A formatu [jedna datoteka),
- Prijavu teme zavrSnog rada [ukoliko mentor ranije nije potpisao Prijavu teme, s

tim da Prijava teme ne mora biti potpisana i skenirana ako se Salje sluZbenim
mailom ime.prezi me(Eefri.uniri.hr)

- potpisanu Potvrdu o obrani zavr5nog rada
(2) Kako bi se evidentirao zavr5etak studija, student u Evidenciju studija predaje:

- dodatnu potpisanu lzjavu iz zavrinog rada [radi odlaganja u dosje studenta),
- ostale dokumente koje zatrali Evidencija studija [npr. potvrdu knjiZnice

Fakulteta da su vra6ene sve knjige, ispunjeni obrazac s kontakt podacima, itd.).
(3) Kako bi se evidentirao zavrletak studija, Evidencija studija:

- provjerava je li student poloZio sve ispite i izvrSio sve ostale obaveze predviclene
nastavnim planom i programom prijediplomskog studija te ostvario/la
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minimalno 1.76 ili 175 ECTS-a ovisno o studijskom programu na kojem studira.
Ukoliko nije, obavje5tava mentora/mentoricu i studenta/studenticu da se ne

moi.e zavr5iti postupak dok student/studentica ne ispuni sve uvjete.
- dostavlja knjiZnici Fakulteta zavr5ni rad u PDF/A formatu radi provjere i za upis

u digitalni repozitorij Fakulteta.
- evidentira ocjenu zavr5nog rada kroz sustav ISVU.

Evidencija studija dostavlja ili na e-mail studenta/studentice Salje obrasce koje
treba popuniti kao i ostale informacije vaZne studentima za zavr5etak
prijediplomskog studija (podatci za uplatu, ankete ..'.)

Kad student/studentica dostavi traZene dokumente, Evidencija studija izdaje ili e-

mailom Salje studentu/studentici Potvrdu o zavr5etku studija.

elanak 18.
Primjerak zavr5nog rada mentor ima obavezu pohraniti iednu (narednu)

akademsku godinu.

elanak 19.
Postupak oduzimanja akademskog naziva urediti 6e se posebnim pravilnikom.

dlanak 20.

RijeIi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje kori5teni u ovom pravilniku
odnose se jednako na oba roda (mu5ki i Zenski) i na oba broja [jedninu i mnoZinu),

bez obzira na to jesu li kori5teni u muikom ili Zenskom rodu, odnosno u jednini ili
mnoZini.

elanak 21.
(1) Sva pitanja koja nisu regulirana Pravilnikom, rjeiava Povjerenstvo za nastavu

Fakulteta.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnoj stranici

Fakulteta i primjenjuje se lietnog semestra akademske godine 2023./2024.
(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o diplomskom radu na

diplomskom sveutiliSnom studiju Ekonomskog fakulteta Sveudili5ta u Rijeci,

osnovni tekst Pravilnika usvojen dana 18. travnja 20L6. godine te njegove izmjene i
dopune usvojene 14. rujna 2020. godine.

U Prilogu:
L. Zavr5ni rad - Prijava mentora
2. Zavr5ni rad - Prijava teme
3. Zavr5ni rad - naslovnica
4. Zavr5ni rad - lziava
5. Zavr5ni rad - Izvje56e
6. Zavr5ni rad - Powrda o obrani zavr5nog rada

KI

D
'tr

5

Sr6r)
Prof.





Ovaj Pravilnik objavljen je na mreZnim stranicama Fakulteta dana24. sijetnja 207,4. godine.

?L
t atiana y'\vi ii 6, d ipl. iur.

KLASA: 602-02/24-04/04

URBROf : L41,-02-24- oo I
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Prilog 1: Prijava mentora

sveuOtuSrc u HJECI

EKONOMSKI FAKU$ET

Ime i prezime nastavnika I Mentor's nome ond surnome

Predmet I Course

EKONOMSKI FAKULTET U RIJECI
FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS

RIJEKA
Ivana Filipoviia 4
51000Rijeka

PRIJAVA MENTORA NA ZAVRSNOVT RADU

BACHELOR THESIS MENTOR APPLICATION

pristajem da kod izrade zavr5nog rada budem mentor studentu:

I hereby ogree to mentor the applicant in his/her bachelor thesis

Ime i prezime studenta I Student's name and surnome

JMBAG Smjer I Field of study

Status I Student status (zaolvuiiti / to circle): redoviti lfull izvanredni I partlime

Datum I Date

Potpis nastavnika I Mentor's signature

Napomena I Note:
Prihvaienu Prijavu mentora na zavr5nom radu mentor predaje u sandudid 23 ili dostavlja e-

mailom u Evidenciju studija I Signed Application to be submitted to the Student Registry in
mailbox 23 or via e-mail
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Prilog 2: Prijava teme

svEUCtLtSrE u RtJECt

EKONOMSKI FAKULTET

Ime i prezime nastavnika I Mentor's name and surname

Predmet lCourse

EKONOMSKI FAKULTET U RIJECI
FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS RIJEKA
Ivana Filipovi6a 4

51000Rijeka

PRIJAVA TEME ZAVRSNOG RADA

BACHELOR THESIS TOPIC APPLICATION
potvrdujem da sam prihvatio-la temu zavrSnog rada s naslovom

I hereby accept the proposed bachelor thesis topic:

na izvornom jeziku rtdt I in the original language of poper

na engleskoml/hrvatskom2 jeziku rtda I in Engtishl / in Croatian2

koju je prijavio student: I proposed by the student:

Ime i prezime studenta I Student's neme and surname

JMBAG Smjer I Field of study

Status I Student status (zaolcruZiti / to circle): redoviti lfull izvanredni I part-time

Datum I Date

Potpis nastavnika I Mentor's signature

Napomena / Note:
Prihvatenu Prijavu teme zqvrinog rada mentor predaje u sanduiit 23 ili dostavlja e-moilom u
Evidenciju studija / Signed Application to be submitted to the Student Registry in mailbox 23 or via
e-mail

I Za smjerove koji se izvode na hrvatskom jeziku / For courses taught in Croatian language
2 Zasmjer koji se izvodi na engleskom jeziku I For courses taught in English language
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Prilog 3: Naslovnica

Predmet:
Mentor:
Komentor (ukoliko ga ima)
Student: Ime i prezime

Studijski smjer:
JMBAG:

SVEUEILISTP U RIJECI
EKONOMSKI FAKULTET

NASLOV ZAVRSNOG RADA

ZAVRSNI RAD

Rijeka, godina.
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Prilog 4: lzjava

IZJAVA

kojom ja, ime i prezime, .IMBAG: xxxxx student/ica Ekonomskog fakulteta SveudiliSta u

Rijeci, kao autor/ica zavr5nog rada s naslovom: naslov rada:

l. Izjavljujem da sam zavrSni rad izradio/la samostalno pod mentorstvom prof. dr. sc.

a pri izradi zavr5nog rada pomagaolla mi je i .. U radu sam

primijenio/la metodologiju znanstvenoistraZivadkog rada i koristio/la literaturu koja je

navedena na kraju rada. Tude spoznaje, stavove, zakljudke, teorije i zakonitosti koje sam

izravno ili parafrazirajud naveo/la u radu citirao/la sam i povezaolla s kori5tenim

bibliografskim jedinicama sukladno odredbama Pravilnika o zavr5nom radu Ekonomskog

fakulteta u Rijeci. Rad je pisan u duhu hrvatskog jezika.

2.Dajemodobrenje da se, bez naknade, trajno objavi moj zavr5ni rad u roku od 30 dana od

dana obrane na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju visokog udiliSta, sukladno

obvezi iz odredbe dlanka 58. stavka 5. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj

djelatnosti OrN 1 19 122).

Potvrdujem daje zapohranu dostavljena zavrSna verzija obranjenog i dovrSenog zavr5nog

rada. Ovom izjavom, kao autor/ica dajem odobrenje i da se moj rad, bez naknade, trajno

javno objavi i besplatno udini dostupnim studentima i djelatnicima ustanove.

Student/ica

Ime i prezime studenta/ice
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Prilog 5: Izvie56e

unlfl
EKOI"OMAK FAI(ULTET

lzvjeiie o provedenoj provjeri izvornosti studentskog rada

Opii podatci o studentu

Sastavnica Ekonomskifakultet u Rijeci- EFRI

Studij (zaokruiiti ili
podebljati)
Vrsta studentskog rada

(zaokruiiti ili podebljati)

lme i prezime studenta

Prijediplomski / Diplomski / Poslijediplomski

Zavrini / Diplomski / Zavrini specijalistidki / Doktorski

JMBAG

Podaci o radu studenta

ldentifikacijski br. podneska

Podudarnost studentskog rada:

PODUDARNOST

Ukupno

lzvori s interneta

Publikacije

Studentski radovi

lzjava mentora o izvornosti studentskog rada

Mi5ljenje mentora

Datum izdavanja miSljenja

Rad zadovoljava uvjete
izvornosti
Obrazloienje mentora
(po potrebi dodati zasebno)

DA/NE

Datum

1.1.

Potpis mentora





Prilog 6: Potvrda o obrani zavr5nog rada

SVEUOILISTE U BIJECI

EKONOMSKI FAKULTET

Ime i prezime nastavnika I Mentor's name ond surnome

Predmet I Course

EKONOMSKI FAKULTET U RIJECI

FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS

Ivana Filipovida 4

51000Rijeka

POTVRDA O OBRANI ZAVRSNOG RADA

CERTIFICATE OF BACHELOR THESIS DEFENSE

potvrdujem da je student/studentica/ I hereby confirm that student

Ime i prezime studenta / Student's nome and surname

JMBAG

uredno izvrSio/la sve obveze vezano uz zavr5ni rad dime je uspje5no obranio/obranila

zavr5ni rad na sveudiliSnom prijediplomskom studiju.

properly fulfilled all obligations related to the bachelor thesis, which successfully defended

the bachelor thesis at the university undergraduate study.

Datum I Date

Potpis nastavnika I Mentor's signature

Napomena / Note: Potvrda o obrani zavrinog rada mentor predaje u sanduiit 23 ili dostavlja e-

mailom u Evidenciju studija / Signed Certificate to be submitted to the Student Registry in
mailbox 23 or via e-mail
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